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1. ช่ือโครงการ  พัฒนาสํานักงานบริหารงานท่ัวไป 

2. ช่ือกิจกรรม  พัฒนาสํานักงานบริหารงานท่ัวไป 

3. ระยะเวลาดําเนินงาน/โครงการ  พฤษภาคม 2562 – มีนาคม 2563 

4. ผูรับผิดชอบโครงการ นางรัตตินันท  ทูลศิริ 

5. หลักการและเหตุผล 

 การพัฒนาสถานศึกษาใหมีความเจริญกาวหนาจําเปนอยางยิ่งท่ีควรจะมีการจัดการขอมูลสารสนเทศ
อยางครอบคลุมและทันตอการใชงาน มีการพัฒนาบุคลากรอยางเปนระบบและตอเนื่อง เพื่อใหผูรับบริการและ
ผูเกี่ยวของพึงพอใจผลการบริหารจัดการงานและการพัฒนาผูเรียน 
  วัสดุอุปกรณตาง ๆ เปนเครื่องมือท่ีจะชวยใหสามารถทํางานไดสําเร็จรวดเร็วยิ่งข้ึนอีกท้ังยังอํานวย
ความสะดวกในการนําไปจัดกิจกรรมดานตาง ๆ ไดอยางเพียงพอ สําเร็จตามวัตถุประสงคท่ีต้ังไว และทําใหงาน
เรียบรอยมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน กลุมบริหารท่ัวไปจึงมีความจําเปนตองจัดเตรียมวัสดุอุปกรณเพื่อนําไป
สนับสนุน อํานวยความสะดวกในกิจกรรมตาง ๆ  

6. วัตถุประสงคของโครงการ 

6.1  เพื่อใหมีวัสดุ ครุภัณฑ และของใชสําหรับกลุม/งานอยางพอเพียง 
6.2  เพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการภาระงานกลุมบริหารงานท่ัวไปใหบรรลุเปาหมาย เปนไปอยางมี

ประสิทธิภาพ 
 

7. เปาหมาย 

 7.1 เชิงปริมาณ 

 (1) ครูในกลุม/งาน มีวัสดุอุปกรณสานักงานไวใชในการปฏิบัติงานรอยละ 80  

7.2 เชิงคุณภาพ 
(1) ผูปฏิบัติงาน ไดปฏิบัติงานอยางมีคุณภาพ และเกิดประสิทธิผลของงาน 

  

8. วิธีการดําเนินงาน (PDCA) 

ท่ี กิจกรรม/ข้ันตอนการดําเนินงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1 Plan 

- ประชุมวางแผนการดําเนินงาน  
- ขออนุมัติโครงการ และกําหนดหนาท่ี
รับผิดชอบ 

 
มีนาคม 2562 
มีนาคม 2562 

นางรัตตินันท ทูลศิริ 
 

2 Do 
- จัดหาทรัพยากรในการดําเนินงาน  
- ดําเนินกิจกรรมในโครงการ 

 
พฤษภาคม 2562 

พ.ค. 62 – ก.พ. 63  
3 Check 

กํากับ  ติดตาม  ตรวจสอบ  การดําเนินงาน 
 

กุมภาพันธ 2563 
4 Action 

ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงาน 
 

มีนาคม 2563 
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9. งบประมาณ 

 9.1 งบประมาณจํานวน 5,000 บาท  จากแหลงงบประมาณ  ดังนี ้

  (  ) เงินอุดหนุนคาจัดการเรียนการสอน    จํานวน  5,000 บาท 

 9.2 รายละเอียดการใชงบประมาณ 

กิจกรรม  งบประมาณ 

กิจกรรม พัฒนาสํานักงานบริหารงานท่ัวไป 5,000 บาท 

 

10. การประเมินผลโครงการ 

 

ตัวช้ีวัด คาเปาหมาย วิธีการประเมิน เคร่ืองมือ 

ผูท่ีเขารับบริการมีความพึง

พอใจตอการใชบริการ 

รอยละ80 ของผูท่ีเขา

รับบริการมีความพึง

พอใจตอการใชบริการ 

ตอบแบบสอบถาม แบบสอบถามความ

พึงพอใจของ

ผูรับบริการ 

 

 

11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1.  มีขอมูลสารสนเทศท่ีครอบคลุมและทันตอการใชงาน 

2.   บุคลากรไดรับการสนับสนุนในการทํางานดานอุปกรณสํานักงาน 

 

 

ลงช่ือ..............................................ผูเสนอโครงการ    

                     (นางรัตตินนัท  ทูลศิริ)     

                                                                        ครู            

 

ลงช่ือ........................................ผูอนุมัติโครงการ 

       (นายบุญเทพ    พิศวง) 

          ผูอํานวยการโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม 
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รายละเอยีดการใชงบประมาณ 

 

ท่ี รายการ 
จํานวน
หนวย 

ราคาตอ 
หนวย 

จํานวนเงินท่ีใช รวม  

(บาท) 

1 
บอรดโครงสรางกลุมบริหารงาน
ท่ัวไป (2*1 เมตร) 

1 2,000 2,000 - 2,000 

1 กาวสองหนาบาง 1/2"*10 Y 6 20 60 60 120 

6 
หมึกเติมเครื่องปริ๊น Epson L210 
สีดํา 

2 250 250 250 500 

7 
หมึกเติมเครื่องปริ๊น Epson L210 
ชมพู ฟา เหลือง (อยางละ 2 ขวด) 

6 250 750 750 1500 

8 
กระดาษการดขาวทําปก A4 180 
แกรม 

2 90 90 90 180 

10 กระดาษดับเบ้ิลเอ 80 แกรม 4 145 290 290 580 
13 กระดาษกาวยนสี 2" คละสี 4 30 60 60 120 

รวม (หาพันบาทถวน) 3,500 1,500 5,000 
 

 

 

 


