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1. ช่ือโครงการ  พัฒนาระบบการจัดซ้ือจัดจาง 

2. ช่ือกิจกรรม 

1. เพื่อพัฒนาระบบการปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจาง 
 

3. ระยะเวลาดําเนินงาน / โครงการ   ตลอดปการศึกษา  2562 

4. ผูรับผิดชอบงาน / โครงการ.  นางมยุรัตน  ตาใจ 

5. หลักการและเหตุผล 

           โรงเรียนเปนหนวยงานยอยซึ่งตองรับผิดชอบเกี่ยวกับงาน พัสดุ การบริหารงานดังกลาวตอง
ดําเนินไปตามระเบียบ ถูกตอง เปนปจจุบันและสามารถตรวจสอบได แตจากการศึกษาสภาพปจจุบันปญหา
พบวาครูมีหนาท่ีหลักคืองานจัดกิจกรรมการเรียนการสอน งานพัสดุเปนงานพิเศษท่ีตองรับผิดชอบเพิ่มเติม 
ผูรับผิดชอบตองดําเนินการจัดทําหลังเวลาราชการทําใหการปฏิบัติงานลาชา ไมเปนปจจุบันและเจาหนาท่ีขาด
ความมั่นใจ อีกท้ังการปฏิบัติงานตองติดตอประสานงานกันระหวางเจาหนาท่ีธุรการและงานบริหารอื่นๆ ใน
หนวยงาน เพื่อประสิทธิภาพและความคลองตัวในการบริหารจัดการ  โรงเรียน จึงไดจัดทําโครงการพัฒนา
ระบบงาน พัสดุ เพื่อพัฒนาระบบการทํางาน ใหมีประสิทธิภาพเพื่อสนับสนุนงานของทุกกลุมงาน / ฝาย   ให
สามารถดําเนินไปตามแผนอยางมีประสิทธิภาพ 
 

6. วัตถุประสงคโครงการ 

     1. เพื่อตรวจสอบระบบงานพัสดุของโรงเรียนใหดําเนินการอยางถูกตองเปนปจจุบัน 

     2. เพื่อพัฒนาระบบงานพัสดุของโรงเรียน และมีการปฏิบัติงานท่ีสอดคลองสัมพันธกัน  
     3. เพื่อจัดทําทะเบียนส่ือเทคโนโลยีและครุภัณฑท่ีตองการซอมบํารุง    
     4. เพื่อดําเนินการซอมบํารุงส่ือเทคโนโลยีและครุภัณฑใหสามารถใชงานไดเปนปจจุบัน 
 

7. เปาหมาย 

7.1 เปาหมายเชิงปริมาณ 

      ผูรับบริการรอยละ 90 มีความพึงพอใจตอการบริหารงานการจัดซื้อจัดจางในระดับมากข้ึนไป 
7.2  เปาหมายเชิงคุณภาพ 

     โรงเรียนมีการจัดระบบการจัดซื้อจัดจางใหมีคุณภาพ สามารถปฏิบัติภารกิจตามขอบขายงานได
อยางมีประสิทธิภาพ 
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8. วิธีการดําเนินงาน (PDCA) 

ท่ี กิจกรรม/ข้ันตอนการดําเนินงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 Plan 

ประชุมวางแผนการดําเนินงาน ขออนุมัติโครงการ 

และกําหนดหนาท่ีรับผิดชอบ 

 

มี.ค. 2562 

 

นางมยุรัตน  ตาใจ 

และคณะ 

2 Do 

ดําเนินกิจกรรมในโครงการ 

 

พ.ค. 62 – มี.ค. 63 

 

นางมยุรัตน  ตาใจ 

3 Check 

กํากับ  ติดตาม  ตรวจสอบการดําเนินงาน 

 

พ.ค. 62 – มี.ค. 63 

 

นางมยุรัตน  ตาใจ 

4 Action 

ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงาน 

 

มี.ค.2563 

 

นางมยุรัตน  ตาใจ 

และคณะ 
 

9. งบประมาณ 

9.1 งบประมาณจํานวน 30,000 บาท  จากแหลงงบประมาณ  ดังนี ้

 ( ) เงินอุดหนุนคาจัดการเรียนการสอน     จํานวน 30,000 บาท 

9.2 รายละเอียดการใชงบประมาณ 

กิจกรรม งบประมาณ 

กิจกรรม : พัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจาง 36,280 
 

10. การประเมินผลโครงการ 
 

ตัวช้ีวัด คาเปาหมาย วิธีการประเมิน เคร่ืองมือ 

โรงเรียนมีระบบการบริหาร
จัดการท่ีมีคุณภาพผานการ
รับรองคุณภาพจากหนวยงาน
ตนสังกัด 
 

รอยละ 90 ของ
ผูรับบริการมีความพึง
พอใจตอการบริการ
การจัดซื้อจัดจางของ
ในระดับมากข้ึนไป 

1.ตรวจนิเทศภายใน
ของงานการจัดซื้อจัด
จาง 
 2.ประชุมกลุมยอย 

1.บันทึกการนิเทศภายใน 
 
 
 
2.บันทึกการประชุมกลุม 
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11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

11.1 โรงเรียนมีระบบการบริหารการจัดซื้อจัดจางท่ีมีคุณภาพ นําไปสูการบริหารจัดการได  
อยางมีประสิทธิภาพสูมาตรฐานสากล 
 

 
ลงช่ือ  .........................................  ผูเสนอโครงการ 

                                              (นางมยุรัตน  ตาใจ) 
                                                        ครู 
 

        ลงช่ือ ............................................... ผูอนมุติัโครงการ 
                                             (นายบุญเทพ    พิศวง) 

ผูอํานวยการโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม 
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รายละเอียดการดําเนินกิจกรรม 
 
กิจกรรมท่ี 3   พัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจาง 
ผูรับผิดชอบ   นางมยุรัตน  ตาใจ 

วัตถุประสงค  

เพื่อพัฒนาระบบการบริหารงานพัสดุและสินทรัพยใหมีประสิทธิภาพ 
กลุมเปาหมาย 

ผูบริหาร คณะครู และนักเรียนโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม จํานวน 1,100 คน 
 

ข้ันตอนการดําเนินงาน (พิจารณาตามวงจรคุณภาพ PDCA) 
 

ท่ี กิจกรรม/ข้ันตอนการดําเนินงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 Plan 

ประชุมวางแผนการดําเนินงาน /ขออนุมัติโครงการ 

1-31  พฤษภาคม 2562 หัวหนางานพัสดุ 

 

2 Do 
ดําเนินการบริหารจัดการสินทรัพยใหถูกตองตาม
ระเบียบ แนวปฏิบัติของทางราชการ  

 มิถุนายน,พฤศจิกายน   

2562 

หัวหนางานพัสดุ 

 

3 Check 

      ติดตาม ตรวจสอบ สรุปและผลการดําเนินงาน 

กุมภาพันธ 2563 หัวหนางานพัสดุ 

 

4 Action 

   นําเสนอฝายบริหารเพื่อการปรับปรุงพัฒนา 

มีนาคม 2563 หัวหนางานพัสดุ 

 
 

งบประมาณ 

งบประมาณจํานวน   30,000    บาท  จากแหลงงบประมาณ  ดังนี ้

( / ) เงินอุดหนุนคาจัดการเรียนการสอน     จํานวน 30,000 บาท 

ระดับความสําเร็จ 

ตัวช้ีวัด  วิธีการประเมิน เครื่องมือท่ีใช 

1.โรงเรียนมีระบบการจัดซื้อ                 
จัดจางท่ีมีประสิทธิภาพ 

1.ตรวจนิเทศภายในของระบบการจัดซื้อ                 

จัดจาง 

 2.ประชุมกลุมยอย 

1.บันทึกการนิเทศภายใน 

2.บันทึกการประชุมกลุม 

2.รอยละ 90 ของผูรับบริการมี

ความพึงพอใจในระดับมากข้ึนไป 

1.สอบถามความพึงพอใจของผูรับบริการ

ระบบการจัดซื้อจัดจาง 

1. แบบสอบถาม 
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ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

โรงเรียนมีระบบการจัดซื้อจัดจางท่ีมีประสิทธิภาพ ดําเนินการไดอยางคลองตัว ถูกตองตาม 

ระเบียบของทางราชการ โปรงใส  สามารถตรวจสอบได 

 

ลงช่ือ......................................ผูรับผิดชอบ 

         ( นางมยุรัตน  ตาใจ ) 
            ครู 
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รายละเอียดการใชงบประมาณ 

กิจกรรม พัฒนาระบบการจัดซ้ือจัดจาง 
 

ท่ี รายการ จํานวน 
ราคา

(หนวย) 

จํานวนเงินท่ีใช (บาท) รวม 

ภาคเรียน ภาคเรียน (บาท) 

ท่ี 1 ท่ี 2   

1 
กระดาษถายเอกสาร AA 80 แกรม 

20 รีม 145 1,450 1,450 2,900 
 A4 500 แผน 

2 
กระดาษถายเอกสาร AA 70 แกรม 

40  รีม 135 2,700 2,700 5,400 
A4 550  แผน 

3 ปากกา (น้ําเงิน-แดง-ดํา) 10  ดาม 6 30 30 60 

4 เทปผาคละสี 1.5 นิ้วX21Y 6  มวน 40 120 120 240 

5 เทปผาคละสี 2 นิ้วX21Y 6 มวน 50 150 150 300 

6 เทปกาว 2 หนา บาง 1"*10Y 6 มวน 35 105 105 210 

7 ดินสอ HB ตรามา  1 กลอง 60 60 - 60 

8 น้ํายาลบคําผิด Paper Mate  7 ml. 4 ดาม 65 130 130 260 

9 คลิบดํา ใหญ N.108  (1 โหล) 2 โหล 55 110 - 110 

10 คลิบดํา กลาง N.108  (1 โหล) 2 โหล 50 100 - 100 

11 กาวน้ํา UHU ตรามา 50 ml.(หัวฟองน้ํา) 10 หลอด  32 160 160 320 

12 เทปใส แกนใหญ 1"X36Y 5 มวน 25 125 75 50 

13 หมึกเติมเครื่องพิมพ Epson L220  16 ขวด 250 2,000 2,000 4,000 

14 ปากกาเคมี น้ําเงิน  แดง (2 หัวตรามา) 4 ดาม 15 30 30 60 

15 ปากกา Marker สีขาว (หัวกลม) 4 ดาม 80 80 - 320 

16 กรรไกรขนาด 9 นิ้ว 1 อัน 170 170 - 190 

17 ถาน Panasonic AA 4 แพ็ค 45 180 - 180 

18 สต๊ิกเกอรสี ขนาด A4 10 แผน 5 50 - 50 

19 ซองน้ําตาล A4 50 ซอง 4 100 100 200 

20 ซองน้ําตาล A4 ขยายขาง 50 ซอง 5 250 - 250 

21 แผนรองเสนอเซ็นต 4 อัน 2 300 300 600 

22 คียบอรด   2 อัน 350 350 350 700 

23 เมาส 3 อัน 250 500 250 750 

24 ปากกาไวทบอรด น้ําเงิน แดง  4 ดาม 22 88 - 88 
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ท่ี รายการ จํานวน 
ราคา

(หนวย) 

จํานวนเงินท่ีใช (บาท) รวม 

ภาคเรียน ภาคเรียน (บาท) 

ท่ี 1 ท่ี 2   

25 กระดาษทําปก การดสี A4  180 แกรม  3 หอ 100 100 200 300 

26 กระดาษโฟโต A4 190 แกรม   2  หอ 320 320 320 640 

27 โพสต อิท โนต 3 M (12*50 มม.) 8 อัน 40 160 160 320 

28 ลวดเย็บกระดาษ เบอร 10-1M ตราชาง 20 กลอง 5 - 100 100 

29 ลวดเย็บกระดาษ เบอร 35-1M ตราชาง 15 กลอง 10 - 150 150 

30 ลวดเย็บกระดาษ เบอร 23/12Hตราชาง 5 กลอง 70 350 - 350 

31 
ลวดเย็บกระดาษ เบอร 53/6-12 mm.  
ตราชาง 

2 กลอง 45 - 90 90 

32 ลวดเสียบกระดาษ เบอร 5  10 กลอง 20 100 100 200 

33 ลวดเสียบกระดาษ เบอร 1  20 กลอง 8 - 160 160 

34 แทนประทับตรา เบอร 00 ชนิด 2 สี 2 ตลับ 76 152 - 152 

35 หมึกเติมแทนประทับ ตราน้ําเงิน  แดง 4 ขวด 10 4 - 40 

36 แฟมเสนอเซ็นต 2 แฟม 150 150 300 300 

37 แผน CD 1 กลอง 380 - 380 380 

38 ปากกาเนนขอความ 4 ดาม 35 70 70 140 

39 กาวลาเท็กซ TOA  8 ออนซ 2 ขวด 25 25 25 50 

40 หมึกเครื่องถายเอกสาร Fuji 1  กลอง 4,150  - 4,150 4,150 

41 พัดลม 2  เครื่อง 790 1,580  -   1,580 

42 คาซอมเครื่องปริ้น และคอมพิวเตอร 
1  

รายการ 
1,500 1,500   -    1,500 

 43 คาธรรมเนียมสงเอกสารราชการ  1 1000 500 500 1000 

 44 หมึกเติม Cannon L360 1 ชุด 1000 1000  1000 

รวม 30,000 

 
 


