
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม อำเภอเชียงแสน จังหวัดเชียงราย 

ที.่...............................                                         วันที่ ....... เดือน........................ พ.ศ............... 

เรื่อง ขอเปลี่ยนเวร 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม 

 ตามคำสั่งโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคมที่............... ลงวันนที่.............เดือน...........................พ.ศ...............  

เรื่อง การปฏิบัติที่เวรยามเวรกลางวัน (วันหยุด)  

 ด้วยข้าพเจ้า(นาง,นางสาว)..................................................................................................... ......... 

(ข้าราชการ/พนักงานราชการ) ตำแหน่ง............................................................................................ ................... 

ขอเปลี่ยนเวรยาม จากวันที่....... เดือน........................พ.ศ........... เป็น วันที่....... เดือน....................พ.ศ. ............ 

กับ (นาง,นางสาว)............................................................................................................. ............................ 

(ข้าราชการ/พนักงานราชการ) ตำแหน่ง............................................................................................ ................... 

โดยยินดีปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการทุกประการและข้าพเจ้าจะได้ลง

บันทึกในสมุดการเปลี่ยนเวรยามของโรงเรียนไว้เป็นหลักฐานต่อไป 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

ลงชื่อ....................................... 

(................................................) 

ตำแหน่ง........................................ 
 

 

 

 

 
บันทึก 

 ข้าพเจ้ายินดีเปลี่ยนเวรยาม 

 

ลงชื่อ....................................... 

(................................................) 

ตำแหน่ง........................................ 

 

 

ลงชื่อ.............................................. 

(นางอลิศลา ริยะสาร) 

รองผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม 

 

 

ลงชื่อ.............................................. 

(นายกุศล มีปัญญา) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงแสนวิทยาคม 

 


